
 

 

 

Załącznik nr 4.1 do SIWZ  
Znak sprawy: OR-IV.272.2.10.2020 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Lp. Materiał J.m. Ilość I partia II partia 

1. Bateria akumulator HR03 1,2V 1000MaH szt. 250 150 100 

2. Bateria alkaliczna LR3 AAA 1,5 V a'4 szt. op. 650 325 325 

2a. Bateria alkaliczna LR3 AAA 1,5 V a'4 szt. op. 10 10 - 

3. Bateria alkaliczna LR6 AA 1,5V a’4 szt. op. 650 325 325 

4. Bloczek samoprzylepny 50x75mm a'100k w kolorze żółtym blok 600 300 300 

4a Bloczek samoprzylepny 50x75mm a'100k w kolorze żółtym blok 10 10 - 

5. Bloczek samoprzylepny 75x75mm a’100k w kolorze żółtym blok 800 400 400 

5b. Bloczek samoprzylepny 75x75mm a’100k w kolorze żółtym blok 10 10 - 

6. Blok biurowy A4, 100 kartkowy, krata, gramatura 60g szt. 50 25 25 

7. Blok biurowy A5 100 kartkowy, krata, gramatura 60g szt. 80 40 40 

8. 
Datownik automatyczny typu Toor 4610L literowo-cyfrowy, 
wysokość czcionki 4mm, datownik samotuszujący  

szt. 50 25 25 

9. Dowód doręczenia,Kpa-5, bloczek A6, bloczek = 80 kartek  bloczek 200 100 100 

10. Dziennik korespondencyjny 200 kartek szt. 80 40 40 

11. 
Dziurkacz, który przebije się przez 40 kartek +/- 1 kartka, z 
wysuwanym ogranicznikiem formatu: (standardowe formaty) 

szt. 120 60 60 

12. 
Dziurkacz, który przebije się przez 70 kartek +/- 1 kartka, z 
wysuwanym ogranicznikiem formatu: (standardowe formaty) 

szt. 10 5 5 

13. 
Etykieta do frankownic, rozmiar arkusza: 140x83 mm, arkusz 
zawiera 2 etykiety, a'1000 

op. 10 5 5 

14. Etykieta samoprzylepna A4, 1050x37 a'100 szt. op. 20 10 10 

15. Etykieta samoprzylepna A4, 210x297 a'100 szt. op. 10 5 5 

16. Etykieta samoprzylepna A4, 70x32 a'100 szt. op. 20 10 10 

17. Etykieta samoprzylepna A4, 70x37 a'100 szt. op. 10 5 5 

18. 
Ewidencja nieobecności w godzinach pracy, A4, papier 80g, 
sztuka = zeszyt minimum 16 kartek, Os-226  

szt. 100 50 50 

19. Folia do bindowania A4 a'100, transparentna op. 40 20 20 

20. Foliopis do płyt CD 0,4mm, permanentny szt. 600 300 300 

20a. Foliopis do płyt CD 0,4mm, permanentny szt. 6 6 - 

21. Grzbiet do bindowania 10 mm, a'100 szt. op. 7 3,5 3,5 

22. Grzbiet do bindowania 14 mm, a'100 szt. op. 10 5 5 

23. 

Gumka do mazania dwustronna (jedna strona do usuwania 
śladów rysika ołówka, a druga strona do usuwania śladów 
długopisu i atramentu) wymiar 19 x 43 x 13, produkt typu 
STAEDLER, Gumka rasoplast lub produkt równoważny 

szt. 350 175 175 

24. Gumki recepturki, 100 mm, 1,5 x 1,5 mm, opakowanie = 1 kg op. 4 2 2 

25. 
Klej w sztyfcie: nietoksyczny, bezzapachowy, do papieru, 
zmywalny wodą, opakowanie 35-40g   

szt. 600 300 300 



 

 

 

25b. 
Klej w sztyfcie: nietoksyczny, bezzapachowy, do papieru, 
zmywalny wodą, opakowanie 35-40g   

szt. 4 4 - 

26. 

Klips archiwizacyjny dwuczęściowy, plastikowy  umożliwiający 
przechowywanie dokumentów w pudełkach na akta, łatwa i 
szybka archiwizacja, dodatkowa rączka ułatwia i przyspiesza 
przeniesienie dokumentów z segregatora na klips, 
funkcjonalny: pozwala na swobodne korzystanie z 
dokumentów, ekologiczny - wykonany z polipropylenu 
pochodzącego w 100% z recyklingu, nadaje się do ponownego 
przetworzenia, pojemny, długość wąsów archiwizacyjnych 100 
mm, a'100, kolor biały 

op. 2 1 1 

27. Koperta B5 HK, wymiar 230 x 160, biała, a'500 szt. op. 40 20 20 

28. Koperta C4 HK, rozszerzana, wymiar 229x324x38mm, biała szt. 2000 1000 1000 

28b. Koperta C4 HK, rozszerzana, wymiar 229x324x38mm, biała szt. 20 20 - 

29. Koperta C4 HK, biała, a'250 szt. op. 100 50 50 

29b. Koperta C4 HK, biała, a'250 szt. op. 2 2 - 

30. Koperta C5 HK, biała, a’500 szt. op. 100 50 50 

30b. Koperta C5 HK, biała, a’500 szt. op. 1 1 - 

31. Koperta C6 SK, biała, a'1000 szt. op. 30 15 15 

32. Koperta DL, wymiary 110 × 220, a'1000 op. 20 10 10 

33. Koperta E4 rozszerzana, wymiar 280 x 400, biała szt. 1000 500 500 

34. Korektor pisak, końcówka metalowa szt. 50 25 25 

35. 
Korektor w taśmie, szerokość paska korygującego 4,2 mm, 
długość 25 m z możliwością regulacji paskiem 

szt. 500 250 250 

35a. 
Korektor w taśmie, szerokość paska korygującego 4,2 mm, 
długość 25 m z możliwością regulacji paskiem 

szt. 3 3 - 

35b. 
Korektor w taśmie, szerokość paska korygującego 4,2 mm, 
długość 25 m z możliwością regulacji paskiem 

szt. 2 2 - 

36. 

Koszulka na dokumenty, a'100 szt., koszulki krystaliczne, 
obwoluta wykonana z gładkiej ekologicznej folii 
polipropylenowej (120um), format szerszy niż A4 pozwalający 
przechowywać katalogi lub znaczną ilość dokumentów, 
otwarta na górze, przezroczysta, antyelektrostatyczna, pasek z 
multiperforacją, pojemność do 120 kartek, wymiary 
wewnętrzne: 220x300 mm, wymiary zewnętrzne: 238x304 mm    

op. 200 100 100 

36a. 

Koszulka na dokumenty, a'100 szt., koszulki krystaliczne, 
obwoluta wykonana z gładkiej ekologicznej folii 
polipropylenowej (120um), format szerszy niż A4 pozwalający 
przechowywać katalogi lub znaczną ilość dokumentów, 
otwarta na górze, przezroczysta, antyelektrostatyczna, pasek z 
multiperforacją, pojemność do 120 kartek, wymiary 
wewnętrzne: 220x300 mm, wymiary zewnętrzne: 238x304 mm    

op. 4 4 - 

37. 

Koszulka z klapką boczną wykonana z folii PP, rodzaj: 
groszkowa. Grubość: minimum 55 mikronów. Format A4. W 
opakowaniu 10szt. 

op. 200 100 100 

37b. 
Koszulka z klapką boczną wykonana z folii PP, rodzaj: 
groszkowa. Grubość: minimum 55 mikronów. Format A4. W 

op. 10 10 - 



 

 

 

opakowaniu 10szt. 

38. Linijka plastikowa 30 cm  szt. 30 15 15 

39. Listwa wsuwana 10 mm szt. 250 125 125 

40. Listwa wsuwana 15 mm szt. 200 100 100 

41. Marker czarny niezmywalny (twarda końcówka), kolor czarny szt. 350 175 175 

41a. Marker czarny niezmywalny (twarda końcówka), kolor czarny szt. 6 6 - 

42. 
Mechanizm skoroszytowy, z metalowymi wąsami, wymiary 150 
x 38 (mm), dziurkowanie, 60/80 (mm), a'25 

op. 50 25 25 

43. 
Nasączane chusteczki czyszczące do monitora LCD/TFT, a'100 
szt 

op. 50 25 25 

44. 
Nici bawełniane bielone (szpagat bawełniany 10 dkg), długość 
80 m 

szt. 500 250 250 

45. Nożyczki 21cm  szt. 200 100 100 

45a. Nożyczki 21cm  szt. 2 2 - 

46. Ofertówka przeźroczysta A4, a’25 szt. op. 100 50 50 

46a Ofertówka przeźroczysta A4, a’25 szt. op. 10 10 - 

47. Okładka do bindowania A4, a’100 szt., kolor op. 30 15 15 

48. Ołówek z gumką HB szt. 700 350 350 

48a. Ołówek z gumką HB szt. 3 3 - 

49. Pianka do czyszczenia, antystatyczna, 400 ml op. 30 15 15 

50. Pojemnik magnetyczny na spinacze  szt. 50 25 25 

51. 
Pojemnik składany na dokumenty, A4 110 mm, PVC, otwór na 
grzbiecie ułatwiający zdejmowanie 

szt. 30 15 15 

52. 
Pojemnik z wkładem 85 x 85 mm, minimum 800 karteczek w 
opakowaniu 

op. 100 50 50 

53. Potwierdzenie odbioru KPA (wg załączonego wzoru)  szt. 5000 2500 2500 

54. 
Półka na dokumenty A4 wykonana z przeźroczystego mocnego 
plastiku  

szt. 500 250 250 

55. 
Przekładka do segregatora 1/3 A4, wymiar 240 x 105 mm, 
a'100 

op. 50 25 25 

56. 

Przekładka numerowana, A4, kolorowa, wykonana z kartonu o 
gramaturze 170 g, plastikowe, kolorowe indeksy, 
multiperforowane  

op. 100 50 50 

57. 

Przybornik na biurko wykonany ze sztywnego, odpornego na 
pęknięcia, tworzywa sztucznego grubości 2 mm, posiadający 5 
komór na artykuły piśmiennicze i 1 na wizytówki lub drobne 
akcesoria, wymiar 155x95 mm ( długość i szerokość podstawy), 
wysokość 95 mm, bez wyposażenia 

szt. 100 50 50 

58. Rolka IR-40T barwiąca  szt. 20 10 10 

59. Rozszywacz szt. 200 100 100 

60. 

Skoroszyt A4, grzbiet harmonijka, okładka pełna, wymiary 
215x315 mm, wykonany z kartonu jednostronnie białego, 
gramatura 250g, wewnątrz blaszka i wąs, duża sztywność, 
skoroszyt wielokrotnego użytku 

szt. 400 200 200 



 

 

 

61. 

Skoroszyt plastikowy zawieszkowy A4 z listwą PP (w czterech 
kolorach), twardy PVC, a'20, przednia okładka przeźroczysta, 
tylna kolorowa 

op. 4000 2000 2000 

62. Spinacz biurowy 50 mm, a'100 szt. op. 250 125 125 

62a. Spinacz biurowy 50 mm, a'100 szt. op. 10 10 - 

63. Spinacz biurowy, trójkątny 25 mm, a'100 szt. op. 400 200 200 

63a. Spinacz biurowy, trójkątny 25 mm, a'100 szt. op. 5 5 - 

63b. Spinacz biurowy, trójkątny 25 mm, a'100 szt. op. 10 10 - 

64. Spinacz biurowy, trójkątny 50 mm, a'100 szt. op. 150 75 75 

65. Spinacz klip 19 mm, a’12 szt. op. 1000 500 500 

65a. Spinacz klip 19 mm, a’12 szt. op. 10 10 - 

66. Spinacz klip 32 mm, a'12 szt. op. 500 250 250 

66a. Spinacz klip 32 mm, a'12 szt. op. 10 10 - 

67. Spinacz klip 51 mm, a'12 szt. op. 200 100 100 

67a. Spinacz klip 51 mm, a'12 szt. op. 10 10 - 

68. Spis spraw A4, Kn-4, 80 kartek szt. 100 50 50 

69. Sprężone powietrze 400 ml op. 30 15 15 

70. Tablica korkowa, wymiar 40x60  szt. 6 3 3 

71. Tablica korkowa, wymiar 60x80 szt. 20 10 10 

72. Taśma 2-stronna 50x10 m szt. 30 15 15 

72a. Taśma 2-stronna 50x10 m szt. 3 3 - 

73. Taśma klejąca 12 długość minimum 10 m szt. 500 250 250 

73b. Taśma klejąca 12 długość minimum 10 m szt. 1 1 - 

74. Taśma klejąca 18 długość minimum 20 m szt. 300 150 150 

74a. Taśma klejąca 18 długość minimum 20 m szt. 5 5 - 

74b. Taśma klejąca 18 długość minimum 20 m szt. 1 1 - 

75. Taśma klejąca 24 długość minimum 20 m szt. 300 150 150 

76. Taśma pakowa brązowa 48 mm długość minimum 50 m szt. 250 125 125 

76a. Taśma pakowa brązowa 48 mm długość minimum 50 m szt. 10 10 - 

77. 
Teczka archiwalna z nadrukiem Urząd Marszałkowski 
Województwa Podkarpackiego, wg. wzoru, bezkwasowa 

szt. 10000 5000 5000 

78. 
Teczka do podpisu A4 20 kartek, kartonowa, grzbiet 
rozciągliwy, (w czterech kolorach) z okienkiem 

szt. 60 30 30 

79. Teczka kartonowa lakierowana z gumką A4 kolorowa szt. 3000 1500 1500 

79b. Teczka kartonowa lakierowana z gumką A4 kolorowa szt. 10 10 - 

80. 

Teczka skrzydłowa A4 zamykana na dwa rzepy, wykonana z 
twardej tektury o grubości 2 mm, szerokość grzbietu minimum 
40 mm, kolor: mix 

szt. 100 50 50 

81. Teczka wiązana biała na dokumenty A4, gramatura 250g, a'50 op. 1000 500 500 

81b. Teczka wiązana biała na dokumenty A4, gramatura 250g, a'50 op. 50 50 - 

82. 

Temperówka metalowa kopuła, twardość ostrza 64 Hrc, 
jednootworowa do ołówków i kredek, z pojemniczkiem na 
odpadki z temperowania, ostrze mocowane wkrętem, 
wykonana ze stopu magnezu 

szt. 250 125 125 

83. Tusz do stempli gumowych 25ml, czerwony 50, niebieski 50 szt. 100 50 50 



 

 

 

83a Tusz do stempli gumowych 25ml, czerwony 2, czarny 2 szt. 3 3 - 

84. Wniosek o urlop K-18, A6, w bloczku 50 kartek szt. 250 125 125 

85. 

Zakładki indeksujące wykonane z papieru, 4 kolory fluo, 
rozmiar 20 x 50 mm, 50 karteczek z każdego koloru, 1 bloczek = 
4 kolory po 50 karteczek  

blok 1600 800 800 

85a. 

Zakładki indeksujące wykonane z papieru, 4 kolory fluo, 
rozmiar 20 x 50 mm, 50 karteczek z każdego koloru, 1 bloczek = 
4 kolory po 50 karteczek  

blok 6 6 - 

85b. 

Zakładki indeksujące wykonane z papieru, 4 kolory fluo, 
rozmiar 20 x 50 mm, 50 karteczek z każdego koloru, 1 bloczek = 
4 kolory po 50 karteczek  

blok 5 5 - 

86. 
Zakreślacz 4 kolorowy, opakowanie składa się z 4 szt. 
zakreślaczy w różnych kolorach 

op. 400 200 200 

86a. 
Zakreślacz 4 kolorowy, opakowanie składa się z 4 szt. 
zakreślaczy w różnych kolorach 

op. 6 6 - 

87. Zeszyt A4, 100 kartek, krata, twarda oprawa, gramatura 60 g szt. 100 50 50 

88. Zeszyt A5, 100 kartek, krata, twarda oprawa, gramatura 60 g szt. 100 50 50 

89. Zszywacz biurowy metalowy zszywający minimum 30 kartek  szt. 250 125 125 

90. Zszywacz biurowy zszywający do 100 kartek szt. 20 10 10 

91. Zszywka 23/8, a 1000 szt.  op 100 50 50 

92. Zszywki 23/10, a’1000 szt. op. 100 50 50 

92a. Zszywki 23/10, a’1000 szt. op. 5 5 - 

93. Zszywki 23/6, a'1000 szt. op 100 50 50 

94. Zszywki 24/6, a'1000 szt. op. 1000 500 500 

94a. Zszywki 24/6, a'1000 szt. op. 10 10 - 

94b. Zszywki 24/6, a'1000 szt. op. 10 10 - 

95. 
Zwrotne potwierdzenie odbioru PU-KPA-5, klejone od góry 
(zgodnie z załącznikiem), w opakowaniu 1000 szt. 

op. 10 5 5 

96. Potwierdzenie odbioru KPA , opakowanie 1000 sztuk op. 10 5 5 

97. Pisak/flamaster (pojedynczy) czerwony  szt. 150 75 75 

98. Skoroszyt pap z zaw. 1/2 A4 biały, opakowanie 50 szt.  op. 10 5 5 

98b. Skoroszyt pap z zaw. 1/2 A4 biały, opakowanie 50 szt.  op. 1 1 - 

99. 
Płyta CD-R o pojemności min 700 MB, 52x, pakowana 
pojedynczo w pudełko slim 

szt. 500 250 250 

 

 

1. Dostawa I partii – do 14 dni od dnia udzielenia zamówienia (podpisania umowy) 

2. Dostawa II partii – od 17 do 26 sierpnia 2020 r.  


